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A. Tong Quan Vé Phéng Van Xin Viéc Tai
Nhat Ban

1. Dac Piém Cuaa Phéng Van Tai Nhat Ban
Trwéce tién, ban nén hiéu vé van héa phéng van ctia Nhat Ban.
Nhirng Diém Quan Trong

e O Nhat Ban, phép lich sw va nhan cach dwoc danh gia rat cao.

e Tinh than lam viéc nhém rat quan trong.
e (Cobng ty khdong chi danh gia ky nang ma con danh gia kha nang hop tac.

2. Chuan Bj Trwée Khi Phéng Van

Nhirng viéc nén lam truwéc budi phdng van.
Danh Sach Chuan Bi

Boc website ctia cong ty.

Hiéu cong viéc va hoat ddng clia cong ty.

Chuén bj CV / so yéu ly lich (c6 trong PDF khac).
Chuén bi ly do (rng tuyén.

Luyén tap phan gi¢i thiéu ban than.

3. Piém Quan Trong Khi Phéng Van Online

Camera

e D4t camera ngang tAm mat.
e Dam bao khudn mat dwoc nhin thay rd rang.

4. Quy Tac Lich Sw Trong Phéng Van
C6 mot s6 quy tic dac biét quan trong trong phdng van tai Nhat.

Nhirng Diéu Quan Trong



Vao phong hoac tham gia cuéc hop truéc 5 phut.

B4t dau bang cau “Yoroshiku onegaishimasu” (R4t mong dwoc gitp d& / Xin cdm
on).

Két thic bang cau “Arigatou gozaimashita” (Xin cdm on rat nhiéu).

La&ng nghe dén khi nguwdi phdng van néi xong.

5. Vi Du Vé Gioi Thiéu Ban Than
Ban nén chuén bj trwdc phan gidi thiéu ban than.
Noi Dung Nén Cé

Tén

Qubc gia

Hoc van

Ky nang

Ly do mudn Iam viéc tai Nhat Ban

6. Nhirvng Piém Céng Ty Nhat Panh Gia

Cac Cong Ty Thwong Quan Tam

L& phép

Ky nang lam viéc nhom

Sy nghiém tac

Mong muén lam viéc 1au dai

7. Nhirng Hanh Péng Khéng Tét Trong Phéng Van (NG)

Tranh Nhirng Piéu Sau

Pi mudn

Tat camera

An mé&c qua thoai mai
Tra & qua ngan

8. Bi Quyét Thanh Céng Trong Phéng Van (Tom Tat)



Nhirng Diém Quan Trong

NoGi chuyén véi nu cwoi.
No6i cham va rd rang.

Coi trong phép lich sw.
Cam on sau khi phéng van.

B. Trang Phuc Va Tac Phong

1. Quy Tac Co’ Ban
Trong phdng véan tai Nhat, s gon gang va sach sé rat quan trong.

Diém Quan Trong

e Quén 40 sach sé
e Trang phuc don gian
e Khdng qua ndi bat

Codng ty sé xem liéu ban c6 phu hop véi mdi tredng lam viéc chuyén nghiép hay khéng.

2. Trang Phuc (Clothing)

Nam

Vest (den, xanh navy hoac xam)
Ao so mi trdng
Ca vat don gian

Vest hodc ao khoac
Ao blouse don gian
Trang phuc khéng qué ndi bat

Luu y: Mot s6 cong ty IT cho phép an mac hoi thodi mai, nhung néu khéng chéc chan thi o
so mi la lwa chon an toan nhét.

3. Kiéu Téc (Hair)



Khuyén Khich

Téc sach sé
Khéng che mat
Tranh mau téc qua ndi bat

NG
Mau héng
Mau xanh la
OK
Mau den
Mau nau

4. Khuén Mat (Face)

Nam
e Nén cao rau gon gang.
Nir

e Trang diém ty nhién.

5. Phu Kién
Trong phdng véan tai Nhat, cang it phu kién cang tét.
Khéng Nén

e Khuyén tailon

e Day chuyén ndi bat
e Kinh ram

6. Trong Trwérng Hop Phéng Van Online

Ngay ca khi phéng van online, ngoai hinh van rat quan trong.



Diém Quan Trong

it nhat phan than trén nén mac vest.
Chon noi yén tinh.

Phong sang sula.

Phéng nén don gian.

Néu phia sau ban la birc twdng, nguwdi khac sé khdng nhin thdy bén trong phong.

7. Kiém Tra Sw Gon Gang
Trwéc bubi phdng van, hay kiém tra:
e TbC

e Ao c6 nhan khéng
e Giay co sach khdéng

C. Nhirng Cau Hoi Thwong Gap Trong
Phéng Van

1. Nhirng Cau Héi Thwéong Dworc Hoi
Day la nhirng cau hdi rat quan trong.
Vi Du

Tai sao ban mudn lam viéc & Nhat Ban?

Tai sao ban muén lam viéc cho coéng ty nay?
Diém manh cla ban 1a gi?

Diém yéu cla ban Ia gi?

Muc tiéu twong lai cta ban la gi?

2. Cach Tra Loi “Tai Sao Ban Mudn Lam Viéc O bay?”
Trong phdng véan tai Nhat, ly do (rng tuyén rat quan trong.

Coéng ty mubn biét liéu ban cé lam viéc 1au dai hay khéng.



Nhirng Cau Tra L&i Nén Tranh
Khéng nén chi néi nhirng ly do sau.
Vi Du

Vi tién

bé hértro’ gia dinh

Vi mudn song & Nhat
Ngay ca khi d6 la ly do that, chi néi nhw vay cé thé tao &n twong khong tét.
Vi Du Vé Cau Tra Loi Tot
Hay thé hién sw quan tam dén cong ty hodc cong viéc.
Vi Du

e T6i quan tam dén cong nghé Nhat Ban.

e Toi quan tdm dén dich vu ctia coéng ty nay.
e Toi mubn hoc thém k§ nang tai Nhat Ban.

3. Cau Héi Ve Visa (Tw Cach Lwu Tru)

Cac cong ty Nhat cé thé hai vé visa trong budi phdng van.
Vi Du
e Khi nao ban cé thé bat dau lam viéc?

e Hién tai ban c6 loai visa nao?
e Ban c6 can cong ty hé tro thu tuc visa khéng?

Hay Chuan Bj Dé Giai Thich
e Loaivisa hién tai
e Thoihan visa

e Khinao coé thé bat dau lam viéc

Trong M6t S6 Trwong Hop, Ngwei Phéong Van Khéng Hiéu Ré Hé Théng
Visa

O céac cong ty nhd hodc vira, diéu nay co thé xay ra.

Trong trwéng hop doé, néu ban cé thé giai thich don gian thi sé rat tbt.



Vi Du

“Néu t6i nhan dworc job offer, cong ty sé hé tro’ tha tuc visa lao ddng. Théng thwdng qua
trinh nay mét khoang 1 dén 2 thang.”

Diéu Quan Trong La Lam Céng Ty Yén Tam
Céng ty lo lang vé van dé visa.
Ban c6 thé gitp ho yén tdm bang cach cho biét:

e Ban c6 thé st dung tiéng Nhat.

e Tha tuc visa co thé thuwc hién dwoc.
e Ban co ké hoach lam viéc lau dai tai Nhat.

4. Dieu Cac Céng Ty Nhat Lo Lang

Khi tuyén dung nguoi nwéc ngoai, cong ty Nhat rat quan tam dén viéc ngudi d6 cé lam viéc
lau dai hay khong.

Q. Ban C6 Y Pinh Lam Viéc Lau Dai Khéng?
C6ng ty lo rang nhan vién co thé nghi viéc sém.
Vi Du

e Ban mudn lam viéc & Nhat trong bao lau?
e Ban c6 dv dinh & Nhat lau dai khéng?

Vi Du Tra Loi

“Vang, toi mudn lam viéc lau dai tai Nhat va xay dwng sw nghiép & day.”

5. Vé Pia Piém Lam Viéc
Céc cong ty & viing néng thén cé thé hoi:
Vi Du

e Ban c6 6n néu noi lam viéc khong phai thanh phé I&n nhw Tokyo khong?
e Ban cé thé l1am viéc & vung qué khong?

Céng ty lo rang nhan vién sé nghi viéc vi khéng phai thanh phd Ién.



Vi Du Tra Loi

e Téi nghi lam viéc & vung qué Nhat Ban |a mét trai nghiém rat tot.
e Noi t6i séng ciing khéng phai thanh phé I&n, nén ti c6 thé 1am viéc & do.

6. Ban C6 Thé Thich Nghi V&i Cudc Séng O Nhat
Khoéng?

Dé&c biét véi ngudi dén tir cac nwdc &m nhw BDdong Nam A, cong ty cé thé héi:

Vi Du

e Mua déng & Nhat rat lanh, ban cé 6n khéng?
e Ban c6 thé thich nghi v&i cudc sbng & Nhat khéng?

Cong ty lo rang nhan vién co thé vé nwéc vi khéng quen véi cude sdng tai Nhat.
ViDu Tra L&i
“T6i biét mua ddong & Nhat rat lanh va téi da chuén bi cho diéu d6.”
Diém Quan Trong Can Thé Hién
e Mong mubn lam viéc lau dai
e Su san sang thich nghi v&i cudc sbng & Nhat
e Sv linh hoat khi lam viéc & vung néng thon

Nhirng diéu nay sé giup coéng ty yén tam hon.

7. Sw Ung H6 Cua Gia Dinh

O mot s6 quéc gia, du ban than mudn 1am viéc tai Nhat nhwng do gia dinh phan déi nén
khéng thé sang Nhat.

Vi vay, codng ty co thé hdi nhivng cau nhw sau.
Nhirng Cau Héi Thwong Gap

e Gia dinh ban c6 Ging ho ké& hoach lam viéc tai Nhat khong?
e Gia dinh ban nghi gi vé viéc ban lam viéc & Nhat?

Piéu Céng Ty Lo Lang



e Khéng thé sang Nhat vi gia dinh phan dbi
e T chdi job offer sau khi dwoc nhan
e V& nuwdc ngay sau khi sang Nhat

Qua trinh tuyén dung va lam visa tén th&i gian va chi phi, vi vay cdng ty mudn xac nhan
rang ng vién thuyc sy co thé sang Nhat.

Cach Tra Loi

Néu ban cho biét gia dinh hiéu va tng ho thi cong ty sé yén tam hon.
Vi Du

“Gia dinh t6i Gng hd quyét dinh 1am viéc tai Nhat cua t6i.”

Ngay ca khi gia dinh chwa hoan toan déng y, ban nén trao ddi ky truwéc khi nhan job offer dé
tranh tir chdi sau nay.

Diéu quan trong 14 thé hién rang quyét dinh cGa ban ré rang va nghiém tuc.
Diéu Nén Nghi Trwéc Khi Phéng Van
Ban nén trao dbi v&i gia dinh vé ké hoach lam viéc tai Nhat.
Xac Nhan Nhirng Diém Sau
e Gia dinh c6 hiéu ké hoach lam viéc tai Nhat khong

e Ban dw dinh & Nhat bao lau
e Ban d3 giai thich vé cudc séng & Nhat cho gia dinh chwa
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